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Guida all'installazione di Microsoft Teams

Come primo passo & necessario iscriversi a Microsoft Teams dall'indirizzo:
https://products.office.com/it-it/microsoft-teams/free?market=it
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Quando richiesto, inserire il proprio indirizzo email:

Microsoft Teams

& Microsoft

Immetti un indirizzo e-mail

Useremao questo indirizzo e-mail per configurare Teams. Se
hai gia un account Microsoft, puoi usare qui quell’'e-mail.

Insegnanti e studenti: jscriviti a Teams per |'istruzione

prova@example.com

E obbligatorio
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Se non si possiede un account Microsoft, la procedura permettera di crearne uno
automaticamente, premendo sul tasto “Crea Account” e compilando i campi richiesti.

Microsoft Teams

BT Microsoft

Crea account

Sembra che tu sia un nuavo utente, Verra creato un
nUovVo account con s gmail.com.

Crea account

Si ricevera un messaggio con un codice di sicurezza. |l codice deve essere copiato ed incollato
quando richiesto:
Verifica il tuo indirizzo e-mail Pestainarivo x

Team degli account Microsoft <account-security-noreply@accountprotection. microsoft.com=
ame ~

Account Microsoft

Verifica il tuo indirizzo e-mail

Per completare la configurazione del tuo account Microsoft, dobbiame verificare che questo indirizzo e-mail sia il tuo.

Per verificare il tuo indirizzo e-mail, usa questo codice di sicurezza: S

5e non hai richiesto questo codice, puoi ignorare guesto messaggio. Un altro utente potrebbe avere digitate il tuo indirizzo e-mail per errore.
Grazie,

Il team degli account Microsoft

4, Rispondi ®» Inoltra
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Completare la registrazione inserendo il proprio Nome e Cognome completo e poi premere sul
pulsante “Configura Teams”. Nota: Nel campo “Nome Azienda” e possibile inserire un nome di
fantasia.

Microsoft Teams

B® Microsoft

Gli ultimi dettagli

Mome Cognome

Nome azienda

Paese o area geografica
Italia

Nota importante: in qualitd di amministratore, sei considerato
responsabile dei dati personali delle persone della tua
organizzazione Teams e delle richieste di gestione dei dati inviate da
tali persone. Learn more

Scegliendo Set up Teams , accetti le nostre condizioni.

Terminata la procedura di configurazione, verra avviato Teams Web nel proprio browser:

- S e

Team g TA  Generale Post File Wik + @ livello di organizza s+

I tuoi team

— Benvenuti al team!

Generale Alcuni suggerimenti per iniziare...

[~
QDé [
— | ‘ E .I‘
A
V)
Aggiungi altre persone Crea altri canali Apri la sezione Domande frequenti

<% Invita persone Awvia una nuova conversazione. Immetti @ per menzionare un utente.

&' Partecips o crea un taam o] A @ @O BB G Q - B>
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Ora che si € iscritti a Teams, occorre richiedere I'accesso al gruppo in cui si terranno le lezioni, attraverso
questo indirizzo: https://teams.microsoft.com/join/64zoxwevsxz2

Partecipa al team

Aggiungi alcune informazioni rapide e invia la tua
richiesta di partecipazione agli altri membri del team.

Nome

Indirizzo di posta elettronica

Invia richiesta

Inserire il proprio Nome e Cognome completo nel campo “Nome” ed il proprio indirizzo email nel campo
apposito. Premere sul pulsante “Invia Richiesta”.

Richiesta inviata.
Riceverai un messaggio di posta elettronica quande la

tua richiesta verra approvata. Nel frattempo, scarica
I'applicazione desktop.

L Scarica I'app

Il docente ricevera la richiesta e provvedera ad approvarla. Solo dopo |'approvazione sara possibile accedere
al gruppo.

Nota: Viene data la possibilita di installare I'applicazione desktop, ma qualora dovessero esserci problemi con
essa, e sempre possibile utilizzare I'applicazione Web, dall'indirizzo: https://teams.microsoft.com/
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Una volta approvata la richiesta di accesso, si ricevera una email nella propria casella di posta. Occorre
premere sul pulsante “Unisciti al Team” / “Join Teams":

Microsoft Teams <noreply@email.teams.microsoft.com> 18:59 (1 minuto fa)
ame v

Microsoft Teams

Your request to join Accademia Belle Arti Lecce has been
approved

Accademia Belle Arti Lecce

5 members

Didn't request to join? Contact accademialifonso@gmail.com to be removed from
Accademia Belle Arti Lecce.

Install Microsoft Teams now

& ios # Android

Verra chiesto il permesso di accedere alle proprie informazioni. E' necessario accettare per procedere:

BY Microsoft

teams.abalecce@gmail.com

Review permissions

A

Accademia Belle Arti Lecce
AccademiaBelleArtiLecce.onmicrosoft.com

This resource is not shared by Microsoft.

The organisation Accademia Belle Arti Lecce
would like to:

v/ Signyouin
v/ Read your name, email address and photo

You should only accept if you trust Accademia Belle Arti
Lecce. By accepting, you allow this organisation to access
and process your data to create, control and administer an
account according to their policies. Contact
accademialifonso@gmail.com regarding privacy. Accademia
Belle Arti Lecce may log information about your access.
You can remove these permissions at
https://myapps.microsoft.com/AccademiaBelleArtiLecce.on
microsoft.com
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A questo punto sara possibile visualizzare il corso - I'immagine in basso € riferita a Teams Web - utilizzando
I'apposito selettore in alto a destra nello schermo, cliccando su “Accademia Belle Arti Lecce”

e e T ot tete s ece < (@R

Team v Generale Post File Wik + Accademia Belle Art Lecce e
— E____ 3
I tuoi team
Corsi di Anna Maria Lifonso Benvenuti al team!
Generale Alcuni suggerimenti per iniziare...

ol ) (O

Aggiungi altre persone Crea altri canali Apri la sezione Domande frequenti

leri

Anna Maria Lifonso ha madificato la descrizione del team,

&

Oggi
Anna Maria Lifonso ha aggiunto Utente sconosciuto l team.

Anna Maria Lifonso ha rimosso Utente sconosciuto dal team.

Anna Maria Lifonso ha aggiunto Supporto Teams al team.

© (g (o I3 % (2

Anna Maria Lifenso ha reso Supporto Teams proprietario del team.

Attiva le notifiche desktop per
T non perderti le novita.

Awvia una nuova cor Immetti @ per un utente,
Attiva Chiudi

& Invita persone
&

Partecipa 0 crea un team 23] A @ © M B S Q@ -
Quando il docente avviera una videolezione, questa comparira nella sezione "Generale” del gruppo, con un
pulsante per partecipare.

Nota: Assicurarsi di disabilitare la webcam ed il microfono quando ci si collega alla videochiamata. Durante
ogni lezione, devono entrambi restare disattivati salvo diversa disposizione da parte del docente.

Eventuali domande o richieste al docente possono essere comunicate nella chat apposita.
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