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Guida all’installazione di Microsoft Teams 
 

Come primo passo è necessario iscriversi a Microsoft Teams dall’indirizzo: 

https://products.office.com/it-it/microsoft-teams/free?market=it 

 

 
 

Quando richiesto, inserire il proprio indirizzo email: 

 

 

https://products.office.com/it-it/microsoft-teams/free?market=it
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Se non si possiede un account Microsoft, la procedura permetterà di crearne uno 

automaticamente, premendo sul tasto “Crea Account” e compilando i campi richiesti. 

 

 
 

Si riceverà un messaggio con un codice di sicurezza. Il codice deve essere copiato ed incollato 

quando richiesto: 
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Completare la registrazione inserendo il proprio Nome e Cognome completo e poi premere sul 

pulsante “Configura Teams”. Nota: Nel campo “Nome Azienda” è possibile inserire un nome di 

fantasia. 

 

 
 

 

Terminata la procedura di configurazione, verrà avviato Teams Web nel proprio browser: 
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Ora che si è iscritti a Teams, occorre richiedere l’accesso al gruppo in cui si terranno le lezioni, attraverso 

questo indirizzo: https://teams.microsoft.com/join/64zoxwevsxz2 

 

 
 

Inserire il proprio Nome e Cognome completo nel campo “Nome” ed il proprio indirizzo email nel campo 

apposito. Premere sul pulsante “Invia Richiesta”. 

 

 

 
 

Il docente riceverà la richiesta e provvederà ad approvarla. Solo dopo l’approvazione sarà possibile accedere 

al gruppo. 

 

Nota: Viene data la possibilità di installare l’applicazione desktop, ma qualora dovessero esserci problemi con 

essa, è sempre possibile utilizzare l’applicazione Web, dall’indirizzo: https://teams.microsoft.com/ 

 

 

 

https://teams.microsoft.com/join/64zoxwevsxz2
https://teams.microsoft.com/
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Una volta approvata la richiesta di accesso, si riceverà una email nella propria casella di posta. Occorre 

premere sul pulsante “Unisciti al Team” / “Join Teams”: 

 

 

 
 

 

Verrà chiesto il permesso di accedere alle proprie informazioni. E’ necessario accettare per procedere: 
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A questo punto sarà possibile visualizzare il corso - l’immagine in basso è riferita a Teams Web - utilizzando 

l’apposito selettore in alto a destra nello schermo, cliccando su “Accademia Belle Arti Lecce” 

 

 

 
 

 

Quando il docente avvierà una videolezione, questa comparirà nella sezione “Generale” del gruppo, con un 

pulsante per partecipare. 

 

Nota: Assicurarsi di disabilitare la webcam ed il microfono quando ci si collega alla videochiamata. Durante 

ogni lezione, devono entrambi restare disattivati salvo diversa disposizione da parte del docente. 

 

Eventuali domande o richieste al docente possono essere comunicate nella chat apposita. 
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